Program praktyki zawodowej w zawodzie technik logistyk
Podstawa programowa 2019
Sletni cykl ksztalcenia

Cele ogolne
1. Poglebia¢ oraz doskonali¢ umiejetnosci opanowane w szkole, w rzeczywistych warunkach pracy.
2. Podnosi¢ poziom kwalifikacji praktycznych i umiejetnosci uczniéw dotyczacych zagadnien z zakresu logistycznej obstugi magazynu.
3. Poznawac specyfike pracy na rzeczywistych stanowiskach pracy.
Cele operacyjne praktyki zawodowej cz. | (realizowanej w trzecim roku nauki)
Uczen potrafi:
zastosowac przepisy prawa dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska,
zorganizowac stanowisko pracy,
wspoOtpracowaé w zespole,

okresli¢ systemy 1 procesy logistyczne,

1
2
3
4
5. scharakteryzowaé przeplywy materialow i procesy logistyczne w produkciji,
6. omowi¢ podstawowe funkcje i zadania magazynow,

7. rozr6zni¢ uktady technologiczne magazynow,

8. okresli¢ utozenie i pigtrzenie jednostek tadunkowych,

9. uformowac jednostke fadunkowsa,

10. dostosowywac utozenie i pietrzenie jednostek tadunkowych

11. dobra¢ opakowanie do zamdwienia klienta,



12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27,
28.

prowadzi¢ racjonalng gospodarke opakowaniami,

dokona¢ kompletacji zgodnie z poznanymi metodami,
omoOwi¢ procesy magazynowe,

okresli¢ czynnosci do wykonania procesOw magazynowych,
dobra¢ i wypetni¢ dokumentacje magazynowa
zagospodarowac przestrzen magazynowa,

rozmiesci¢ zapasy zgodnie z ich przeznaczeniem i przepisami,
okresli¢ warunki przechowywania zapasow,

omoOwi¢ inwentaryzacje,

wypehi¢ dokumentacje magazynowa zgodng z procesami magazynowymi,
obliczy¢ koszty magazynowania,

przeprowadzi¢ ocen¢ wskaznikowg magazynu,

zabezpieczy¢ pltynno$¢ zapasu w magazynie,

obliczy¢ wielko$¢, strukture 1 ptynno$¢ zapasu,

zastosowac kody kreskowe, etykiete logistyczna,

okresli¢ odpowiedzialno$¢ w magazynie,

stosowa¢ magazynowe systemy informatyczne.



Cele operacyjne praktyki zawodowej cz. Il (realizowana w czwartym roku nauki)
Uczen potrafi:

omowi¢ przebieg procesu transportowego

zaplanowac realizacj¢ ustugi transportowe;j

uformowac paletowa jednostke i1 jednostke tadunkowa,

obliczy¢ koszty ustugi transportowej

obliczy¢ wspotczynnik wypehienia i wspotczynnik tadownosci $rodka transportu,
zabezpieczy¢ tadunek,

wypehi¢ dokumentacje transportowa,
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stosowac transportowe programy informatyczne.



MATERIAL NAUCZANIA

* wymieni¢ czynniki szkodliwe w
srodowisku pracy

bezpieczenstwa 1 higieny
pracy i ergonomii,

. Uwagi o
Wymagania programowe o
. . realizacji
Dziat Tematy jednostek
programowy metodycznych Podstawowe Ponadpodstawowe Etap
Uczen potrafi: Uczen potrafi: realizacji
1.Wykonywanie | 1.Zapoznanie z * okresli¢ funkcje i przedmiot dziatania * okresli¢ rodzaj Klasa I
zadan dziatalnoscig przedsiebiorstwa, w ktorym realizuje podstawowej dziatalno$ci
. . e Klasa IV
zawodowych przedsiebiorstwa praktyki zawodowe przedsi¢biorstwa,
technika - . : . kté lizuj ktyki
. » okresli¢ strukture organizacyjng W COTyIH TeatAe pre y
logistyka . : . zawodowe na podstawie
przedsigbiorstwa, w ktérym realizuje . .
. analizy dokumentoéw
praktyki zawodowe
2. Organizacja * wymieni¢ przepisy prawa dotyczace * rozpozna¢ zagrozenia dla
stanowiska pracy | bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony zdrowia, zycia lub
. . . . . . . . . Klasa I11
zgodnie z przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska | srodowiska na stanowisku
bowiazuj I rac
obowlgzujacymi * wymieni¢ prawa 1 obowigzki pracownika pracy Klasa IV
wymaganiami . . , A foe g .
ergonomii W zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy | ¢ omowi¢ konsekwencje
. . . L nieprzestrzegania
przepisami » okre$li¢ warunki organizacji pracy L o
bezpieczenstwa zapewniajgce wymagany poziom ochrony obowiazkow pracownika i
PR PEWIIJace wymagatly poziom of pracodawcy w zakresie
i higieny pracy, zdrowia i zycia przed zagrozeniami . ,
. L ) bezpieczenstwa
ochrony wystepujacymi w srodowisku pracy
przeciwpozarowej o i d .. | * dobra¢ wyposazenie
oraz ochrony r(;(r:noww wymagania dotyczace ergonomii stanowiska pracy z
srodowiska pracy uwzglednieniem zasad




» wskaza¢ przepisy o zachowaniu
bezpiecznej pracy w przedsigbiorstwie

* oceni¢ ryzyko podejmowanych zadan
zawodowych

* zorganizowac stanowisko
pracy zgodnie z wymogami
ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska

* omoOwic sposoby
zapobiegania zagrozeniom
zycia

i zdrowia w miejscu pracy

* udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedycznej
poszkodowanym

w wypadkach przy pracy
oraz w stanach zagrozenia
zdrowia i zycia,

I1. Planowanie i
organizacja
pracy

1.Planowanie i
organizacja pracy
wlasnej

* pozyska¢ informacje zawodoznawcze
dotyczace przemystu z r6znych zrodet

» okresli¢ zakres umiejetnosci 1 kompetencji
niezbednych do wykonywania zawodu

» wyznaczy¢ wlasne cele rozwoju
zawodowego

* doskonali¢ umiejetnosci zawodowe

* planowa¢ wykonanie zadania

Klasa 11l
Klasa IV




* okresli¢ czas realizacji zadan

» realizowa¢ dziatania w wyznaczonym
czasie

* monitorowac realizacj¢ zaplanowanych
dzialan

* dokona¢ modyfikacji zaplanowanych
dziatan

* dokona¢ samooceny wykonanej pracy
* stosowac zasady komunikacji

» stosowac techniki radzenia sobie ze
stresem

» wykazywac si¢ kreatywnoscig i
otwarto$cig na zmiany

» przestrzega¢ zasad kultury osobistej 1
etyki zawodowej

2.Planowanie i
organizacja pracy
w
przedsigbiorstwie

* wspolpracowaé w zespole

» pracowac w zespole, ponoszac
odpowiedzialno$¢ za wspdlnie realizowane
zadania

* przestrzega¢ podziatu rdl, zadan i
odpowiedzialnosci w zespole

* angazowac si¢ w realizacje wspolnych
dziatan zespotu

* stosowaé zasady
asertywnosci w komunikacji
interpersonalnej

* przygotowac informacj¢
dla odbiorcy w formie
pisemnej z zachowaniem
zasad komunikowania si¢

Klasa 11l
Klasa IV




» planowac i organizowac pracg zespotu w
celu wykonania przydzielonych zadan

+ formulowa¢ odpowiedz na otrzymany
komunikat

» przestrzega¢ zasad kultury wypowiedzi

* okresli¢ zasady asertywnosci w
komunikacji interpersonalnej

* stosowaé zasady
asertywnosci w komunikacji
interpersonalnej

» wskaza¢ przyktady
zachowan etycznych w
wykonywanym zawodzie

I. Organizacja 1.Procesy * charakteryzowac systemy i procesy * wyjasni¢ wptyw systemu | Klasa 1lI
przeptywu logistyczne logistyczne logistycznego na sprawnos¢ Klasa [V
materiatow ., . przeptywdw strumieni

* opisac procesy logistyczne b .

T ) towarow, srodkow

W przedsigbiorstwach produkcyjnych . - .

. finansowych i informacji

I ustugowych

* opisac¢ czynno$ci w réznych procesach

logistycznych

2.Przepltywy * omoOwi¢ przepltywy materiatow w * analizowac strukture Klasa I
materiatow procesie logistycznym produkcji wyrobu w celu zaplanowania Klasa [V
rzeplywow logistycznych

+ stosowac¢ dokumenty dotyczace procesow I[:))r?) dll)JIZ/c:le WiogiSyezyeh W

logistycznych produkcji

» projektowac prace w weztach

dystrybucyjnych, np. centrum dystrybucji,

magazynie regionalnym
Il. Zapasy w 1.Przechowywanie | ¢ okresla¢ warunki przechowywania * korygowa¢ warunki Klasa Il
magazynie zapasow zapasOw na podstawie obserwacji zmian w | przechowywania zapaséw na

podstawie obserwacji zmian




stanie zapasOw 1 odczytéw wskazan na
urzadzeniach monitorujacych

» zabezpieczy¢ zapasy przed zniszczeniem,
ubytkami

1 kradzieza

* analizowa¢ wykorzystanie przestrzeni
magazynowej na podstawie
wspotezynnikéw (np. wypehienia,
pojemnosci)

* okresli¢ metody sktadowania zapasoéw
W magazynie

* dobiera¢ metode sktadowania do
podatno$ci naturalnej i technicznej zapasow

* dobiera¢ optymalne miejsce sktadowania
do podatnosci naturalnej 1 technicznej
zapasOw oraz systemu gospodarowania

* odczytywac¢ oznaczenia na opakowaniach
w celu wlasciwego przechowania

 oznaczy¢ lokalizacj¢ zapasow w
magazynie

W stanie zapasow 1 odczytow
wskazan na urzadzeniach
monitorujacych

* stosowac poznane metody
sktadowania zapasow
W magazynie

* przechowywac zapasy,
uwzgledniajac ich podatnos¢
naturalng i techniczng na
magazynowanie

* dokumentowacé
gospodarowanie
opakowaniami w procesach
magazynowych

2.Gospodarowanie
zapasami

* monitorowac stany zapasow
magazynowych

* dobiera¢ wskazniki do badania poziomu
struktury i dynamiki zapasow

* obliczy¢ wielko$ci
zapasoéw (np. biezacych,
maksymalnych,
zabezpieczajacych)

Klasa Il




» opracowac¢ harmonogram dostaw zgodnie
Z przyjetym systemem zamawiania

* obliczy¢ dynamike zmian
w wielko$ci zapasow

* obliczy¢ wskazniki rotacji
zapasow

3.0Obstuga zapasow
W magazynie

* przyjmowac towary do magazynu
* przeprowadza¢ odbidr iloSciowy towarow

* przeprowadzi¢ odbidr jakosciowy
towarow

* dobierac¢ lokalizacj¢ magazynowa
przyjmowanego towaru

* stosowac urzadzenia wspomagajace
przyjecie towaré6w do magazynu

* postugiwac¢ si¢ urzadzeniami
pomiarowymi podczas przyjecia towarow
do magazynu

» wyda¢ zapasy (np. materiaty, wyroby
gotowe, towary) z magazynu

» kompletowa¢ zapasy do wydania zgodnie
z zam6wieniem klienta lub strukturg
wyrobu

* okresli¢ metody kolejnosci wydawania z
magazynu

* zastosowac procedure
postepowania w przypadku
stwierdzenia niezgodnos$ci
w dostawie towarow lub
towaréw wadliwych,
zepsutych

I uszkodzonych.

* 0dr6zni¢ ubytki naturalne
od niedoborow przy
kontrolowaniu towaréw
przeznaczonych do
sprzedazy,

« zastosowac aktualnie
obowigzujace przepisy 1
wymagania dotyczace
jakosci, w tym HACCP, przy
dokonywaniu kontroli
towarow przeznaczonych do
sprzedazy.

* stosowac zalezno$é
mi¢dzy rodzajem
zastosowanych regatow w

Klasa 1l




* okresla¢ zabezpieczenia wydawanych do
transportu jednostek tadunkowych

* dobiera¢ opakowania do zapasow lub
tadunku, $rodka transportu i warunkéw
zlecenia

» zabezpieczac¢ tadunek zgodnie z
przepisami prawa

* przeprowadza¢ kontrole¢ ilosciowa i
jakosciowa wydawanego zapasu lub
tadunku

+ okresli¢ metody inwentaryzacji

magazynie a przyj¢ta metoda
wydan magazynowych

* stosowac zalezno$é
miedzy rodzajem zapasu a
zastosowang metoda wydan
magazynowych

» przeprowadzi¢ procedurg
inwentaryzacji

4.Reklamacja * wyjasni¢ uprawnienia klientow i » przeprowadzi¢ proces Klasa I
kontrahentdéw i ich prawa wynikajace z reklamacji
umowy sprzedaz . .
ysp 4 * sporzadzi¢ zgloszenie
* zabezpieczy¢ towar przyjety do oceny reklamacyjne
rzeczoznawcy ) o
* rozpatrze¢ zasadno$¢
zgloszenia reklamacyjnego
* rozpatrze¢ roszczenia z
tytutu reklamacji
* sporzadzi¢ odpowiedz na
reklamacje
5.Gospodarka * wymieni¢ wady i zalety okreslonego * oceni¢ rodzaj opakowania | Klasa IlI

opakowaniami

rodzaju opakowania,

pod wzgledem jego wad i
zalet,




 zastosowac zasady gospodarki
opakowaniami obowigzujace
W magazynie,

» segregowac opakowania zgodnie z
zasadami segregacji opakowan,

» ewidencjonowac okreslone rodzaje
opakowan zgodnie z zasadami w
przedsiebiorstwie logistycznym,

» wyjasni¢ zasady prowadzenia racjonalnej
gospodarki

* opakowaniami.

* dobrac rodzaj opakowania
do okreslonego rodzaju
towaru,

» prowadzi¢ racjonalng
gospodarke opakowaniami.

Il.
Dokumentacja
magazynowa

1.Dokumentacja w
procesach
magazynowych

* objasni¢ proces obstugi zamowienia

* okresli¢ etapy procesu obshugi
zamowienia klienta

* dobiera¢ oferte handlowa magazynu do
potrzeb klienta

+ wymieni¢ dokumenty wystgpujace w
procesie sprzedazowym

* rozr6zni¢ fakture zakupu, fakture
sprzedazy

* wyjasni¢ zastosowanie kartoteki
magazynowej

* przeprowadzi¢ proces reklamacji

* dobra¢ ofert¢ handlowa
magazynu do potrzeb klienta

* sporzadzi¢ zapytanie
ofertowe, ofertg, zamowienie

* sporzadzi¢ zamdowienie w
jezyku polskim 1 jezyku
obcym nowozytnym

* sporzadzi¢ dokumentacje
na etapie obstugi
wewnetrznej: WZ, Mm,
fakture sprzedazy, kartoteka
magazynowa

* sporzadzi¢ dokumentacje
na etapie dostawy produktu

Klasa Il




 zabezpieczy¢ dokumenty magazynowe
zgodnie z zasadami

do klienta: list przewozowy
krajowy lub
mig¢dzynarodowy, Pz

» sporzadzi¢ dokumenty
rozliczeniowe: polecenie
przelewu (PP), ptatnos¢
gotowkowa (KP), (KW)

* okresli¢ dokumenty
przyjecia i wydania zapaséw
Z magazynu

* opisa¢ dokumentacje
zwigzang z przeplywami
magazynowymi

 dobra¢ informacje do
sporzadzenia dokumentacji
zwigzanej z przeptywami
magazynowymi zapasow

* rejestrowaé¢ zmiany stanu
zapasow w dokumentacji
magazynowej

* sporzadzi¢ dokumentacje
roéznic w stanie ilosciowym 1
jako$ciowym
przyjmowanych

I wydawanych zapasow




 sporzadzi¢ dokumentacje
dotyczaca inwentaryzacji

 analizowa¢ dokumenty
magazynowe pod wzgledem
poprawnosci zapisow

* poprawi¢ bledy w
dokumentacji magazynowej

IV. Przestrzen Zagospodarowanie | ¢ okresli¢ czynniki optymalizacji » wymieni¢ akty prawne Klasa I11
magazynowa przestrzeni magazynu zagospodarowania
magazynowej . o . rzestrzeni magazynowej
gazy J  okresli¢ lokalizacje zapasu w magazynie P gazy J
* oceni¢ zagospodarowanie
przestrzeni magazynowej
» okresli¢ wskazniki stuzace
do oceny zagospodarowania
przestrzeni magazynowej
* obliczy¢ wspolczynnik
pojemnosci 1 wypelnienia
Laczna liczba godzin
przeznaczonych na realizacje praktyk 140h
w klasie 111
V. Transport 1.Proces * omowic przebieg procesu transportowego | ¢ zrealizowac ushuge Klasa IV
transportowy transportowa

+ zaplanowac realizacj¢ ustugi
transportowej




* dostosowac srodek transportu do
wykonania ustlugi transportowe;j

* obliczy¢ czas wykonania ustugi
transportowej

* obliczy¢ odleglos$¢ przewozu

* dobiera¢ formute
handlowa do warunkow
zlecenia

» przygotowac tadunek do
odprawy celnej

* sporzadzi¢ dokumentacje
do odprawy celnej

 opracowa¢ harmonogram
procesu transportowego

2.Zabezpieczenie |+ dobiera¢ sposdb zabezpieczania fadunku | ¢ oceni¢ prawidlowo$¢ Klasa IV
fadunku procesie transportowym zabezpieczenia fadunku

* dobierac¢ system i akcesoria do

mocowania tadunku

+ zabezpiecza¢ tadunek zgodnie z

obowigzujacymi zasadami
1. Koszty procesu * obliczy¢ koszty catkowite | Klasa 1V

transportowego

* wyjasni¢ pojecie i znaczenie kosztow w
transporcie

1 jednostkowe stosujac
wybrane metody kalkulacji
kosztow

* obliczy¢ cene ustug
transportowych

* sporzadzi¢ cennik ustug
transportowych




* stosowac programy
komputerowe do kalkulacji
kosztow ustugi transportowej

2. Dokumentacja
w transporcie

 dobiera¢ dokumenty niezbedne do
wykonania ustugi przewozu zgodnie z
wybrang technologia w réznych galeziach
transportu krajowego i miedzynarodowego

* oceni¢ poprawnos¢ i
kompletnos$¢ przygotowanej
dokumentacji koniecznej do
wykonania ustugi
przewozowej

* sporzadzi¢ dokumenty
dotyczace szkod lub
uchybien w procesie
transportowym

* sporzadzi¢ dokumenty
transportowe dla
poszczegblnych uczestnikow
procesu transportowego
zgodnie z przepisami prawa

* kompletowac
dokumentacje¢ do wykonania
ustug przewozowych

Klasa IV

Laczna liczba godzin
przeznaczonych na realizacj¢ praktyk
w klasie IV

140h




PROCEDURY OSIAGANIA CELOW KSZTALCENIA PRZEDMIOTU

Miejscem odbywania praktyki zawodowej powinno by¢ przedsigbiorstwo, ktore prowadzi dziatalnos¢ w zakresie logistyki. Uczen w szkole
zapoznaje si¢ z odpowiednim materialem nauczania, ktéry musi opanowaé, a praktyka zawodowa powinna przyczyni¢ si¢ do potwierdzenia
przydatnosci zdobytych umiejetnosci 1 wiedzy. Praktyki zawodowe powinny przygotowac uczniow do przysztej pracy zawodowej, wyksztatcic
umiejetnos¢ wspotdziatania w zespole, wzmacnia¢ poczucie odpowiedzialnosci za jakos¢ pracy. Czgs¢ praktyk powinna polega¢ na obserwacji
czynno$ci lub wspotuczestnictwie w obstudze stanowisk. Uczen powinien wykonywaé czynno$ci pod nadzorem pracownika lub samodzielnie.
Uczen powinien zapoznac si¢ z organizacjg pracy, zadaniami przedsi¢biorstwa, obiegiem dokumentow, zakresem czynnos$ci 1 odpowiedzialnosci
pracownikow, podstawowymi przepisami BHP oraz naby¢ umiejetnos¢ wspotpracy i odpowiedzialnosci za wykonane zadania.
Realizacja praktyki zawodowej powinna by¢ prowadzona w $cistej korelacji z innymi przedmiotami ksztalcenia zawodowego.

Zalecane Srodki i materialy dydaktyczne:

W trakcie realizacji praktyki zawodowej nalezy zastosowa¢ nastgpujace metody: dziatania praktyczne wykonywane samodzielnie i pod opieka
instruktora/nauczyciela, ¢wiczenia praktyczne oraz analizowa¢ zastosowane rozwigzania praktyczne i dokumentacje.

Srodki dydaktyczne: wewnetrzne przepisy prawne regulujace funkcjonowanie przedsiebiorstwa, ,formularze dokumentéw: magazynowych,
sprzedazy, transportu, oprogramowanie do prowadzenia gospodarki magazynowej i sprzedazy, oprogramowanie klasy ERP, oprogramowania
transportowe.

PROPONOWANE METODY SPRAWDZANIA OSIAGNIEC EDUKACYJNYCH UCZNIA:

Proponuje si¢ sprawdzenie osiggni¢é ucznia poprzez: obserwacje ucznia podczas realizacji powierzonych mu zadan. W procesie kontroli i oceny
przebiegu praktyki nalezy uwzgledni¢ postawe ucznia, jego obowigzkowos¢ i zaangazowanie podczas wykonywanych czynnosci. W procesie
kontroli i oceny nalezy zwraca¢ uwagg na opanowanie przez uczniow umiejg¢tnosci zastosowania wiedzy w praktyce. Uczen prowadzi dzienniczek
praktyk, ktory przedklada oceniajacemu praktyke po zakofczeniu zajec.



